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PROCEDURA INTERNA
privind eliberarea autorizatiilor de functionare pentru
persoane fizice si juridice

1. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza modul de primire, verificare si eliberare a autorizatiilor
de functionare pentru persoane fizice autorizate (PFA), intreprinderi individuale (II) si
societati comerciale (SRL, SA etc.) care desfasoara activitati economice tipice pe raza
comunei Pogaceaua, inclusiv activitati comerciale, prestari servicii, alimentatie publica,
ateliere, servicii personale si activitati agricole.

2. Temeiul legal

¢ Legea nr. 359/2004 privind simplificarea formalitatilor la Inregistrarea in Registrul
Comertului;

e Legeanr. 12/1990 privind protejarea populatiei impotriva unor activitati comerciale
ilicite;

¢ 0.G.nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piat3;

e Legeanr. 227/2015 - Codul Fiscal;

¢ 0.U.G.nr. 57/2019 - Codul Administrativ.

3. Domeniul de aplicare
Se aplica tuturor operatorilor economici care desfasoara activitati economice pe teritoriul

comunei Pogaceaua si solicita eliberarea unei autorizatii de functionare pentru activitati
comerciale, servicii, alimentatie publica, ateliere, servicii personale sau activitati agricole.

4. Compartimente responsabile

1. Registratura generala - primeste cererile si le transmite compartimentului de
specialitate;

2. Compartiment Registru Agricol - verifica Incadrarea 1n profilul local, terenurile si
activitatile agricole declarate;

3. Compartiment Taxe si Impozite — incaseaza taxa pentru eliberarea autorizatiei si tine
evidenta contribuabililor;

4. Primarul comunei Pogaceaua - aproba si semneaza autorizatia de functionare.



5. Documente necesare

Solicitantul va depune la Primaria Pogaceaua:

1. Cerere tip pentru eliberarea autorizatiei de functionare;

2. Copie certificat de inregistrare (CUI) de la Registrul Comertului;

3. Copie certificat constatator (cu activitatile CAEN si punctul de lucru);

4. Copie act de spatiu (contract de proprietate, inchiriere sau comodat);

5. Copie act de identitate al reprezentantului legal;

6. Declaratie pe proprie raspundere ca spatiul respecta conditiile minime de igiena si
siguranta;

7. Dovada achitarii taxei pentru eliberarea autorizatiei la compartimentul taxe si impozite.

6. Avize si acorduri necesare

in functie de tipul activititii, solicitantul trebuie si obtini urmitoarele avize si
acorduri:

- **DSP** — pentru activitati de alimentatie publica, frizerie, coafor, servicii
personale;

- **ISU** - pentru toate spatiile comerciale sau de productie, in functie de risc;

- **PDSVSA** - daca se lucreaza cu produse animale (lapte, carne, oua etc.);

- ¥*Registru Agricol** - pentru activitati agricole; confirmare terenuri si incadrarea
in profilul local.

7. Etapele procedurii

10 Primirea cererii - Registratura inregistreaza cererea si o transmite catre Registrul
Agricol;

2@ Verificarea documentelor si avizelor - Registrul Agricol verifica actele si avizele si poate
face constatare la fata locului;

3@ Confirmarea fiscala — Taxe si Impozite confirma plata taxei;

40 Intocmirea referatului de aprobare - Registrul Agricol propune eliberarea autorizatiei;
5@ Emiterea si semnarea autorizatiei - Primarul semneaza autorizatia;

60 Arhivare si evidenta - Copia se pastreaza la dosar si se inscrie In registrul special.

8. Termen de solutionare

Autorizatia de functionare se elibereaza in termen de maximum 15 zile lucratoare de la
depunerea documentatiei complete.

9. Valabilitate

Autorizatia este valabila un an calendaristic, cu posibilitate de reinnoire anuala pe baza de
cerere si dovada achitarii taxei.

10. Sanctiuni si contraventii

Operatorii economici care desfasoara activitati fara autorizatie de functionare pot fi
sanctionati conform:

- **Legea nr. 12/1990** - amenda intre 2.000 si 20.000 lei si suspendarea activitatii;

- **0G nr. 99/2000** - suspendarea activitatii comerciale pana la obtinerea autorizatiei;



- Alte prevederi legale aplicabile local: in caz de repetare, Primaria poate sesiza organele
abilitate.

**Control si aplicare:**

Sanctiunile si verificarile privind respectarea prezentului regulament pot fi efectuate de:
- Primarul comunei Pogaceaua;

- Viceprimarul comunei Pogaceaua;

- Functionarul responsabil de Registrul Agricol;

- Functionarul responsabil de Taxe si Impozite.
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